广元市红十字会文件
广红发〔2011〕50号

广元市红十字会

关于机关节电节水节气公务车辆节油
和办公用品节支执行情况的报告

市直机关工委：

按照《关于转发四川省省直机关事务管理局〈关于印发四川省公共机构节电节水节气公务车辆节油和办公用品节支管理制度的通知〉》（广公共节能办[2011] 2号文件）要求（以下简称五项管理制度），市红十字会领导高度重视，采取措施切实推进机关节能减排工作，建设节约型机关。现就机关节电节水节气公务车辆节油和办公用品节支执行情况汇报如下：
一、高度重视，建立节能领导小组

为落实好“五项管理制度”，扎实开展机关节能减排工作，市红十字会召开专题会议，成立节能减排领导小组，落实此项工作。常务副会长刘芳任组长，纪检组长蒲文化为副组长，办公室主任、赈济部部长、事业发展部部长为成员，扎实开展工作。

二、统一思想，狠抓“五项管理制度”宣传学习

为统一思想认识，让干部职工带头遵守“五项管理制度”，充分发挥节能表率作用，我会切实加大宣传力度，将“五项管理制度”上传到市红会网站上，供机关干部职工学习；在公共走道和办公区域张贴“节约水电，从我做起”等小粘贴，做到人人知晓、处处提醒、大家监督，提高干部职工养成事事节俭的自觉性。

三、制定措施，逗硬执行“五项管理制度”

（一）狠抓节电工作。一是合理设置空调温度。除特殊用途外，办公室、会议室等办公区域的空调温度设置夏季不得低于26℃、冬季不得高于20℃。把“每天少开1小时空调”作为一项节能制度，落实到每个办公室，室内无人时不开空调，开空调时不开门窗，空调每月定期清洗，提高能效水平。二是节约照明用电。办公室、会议室等场所充分利用自然光，尽可能少开灯或不开灯；离开办公室要随手关灯，做到人走灯灭。下班后自觉关闭各类电器电源。三是加强用电设备运行管理。各办公室指定专人负责检查办公区域用电设备，对电器设备实行定时开关制度，推广使用节能型照明灯具。

（二）狠抓节水工作。 加强用水设备的日常维护管理，及时检查更换老化的供水管路及零件；在用水区域设置节约用水标识。
（三）狠抓办公用品节支工作。 一是加强办公用品的使用和管理。规范办公用品的采购、配备和领取，办公用品由财务室统一采购，实行签字领取。积极推行网络办公和无纸化办公，所有文件均在电脑上起草、修改，定稿后再打印。二是加强文印耗材管理工作。提倡双面用纸，减少重复打印、复印。逐步淘汰高耗能计算机、打印机等办公设备，不使用时即行关闭办公设备，减少待机能耗。三是推行办公用品的循环使用。提倡使用钢笔书写，减少中性笔或其他一次性签字笔的使用。
（四）推行政府节能采购。严格遵守《政府采购法》和采购节能产品有关规定，对《节能产品政府采购清单》中所列产品一律进市采购中心集中采购，并优先购买经国家认证的节能型设备和产品。采购《节能产品政府采购清单》之外的产品时，对提供节能产品的企业给予优先考虑。涉及到基本建设、设施设备、大宗办公用品等方面的采购，要进行以节约为主题的评估，并首先核实机关现有设备利用情况，避免重复购置。
（五）狠抓公务车辆节能管理工作。市红十字会于2011年5月成立公务用车问题专项治理工作领导小组及办公室，制定了《机关车辆管理办法补充规定》等文件，要求公务车辆统一实行定点维修、定点保险和定点加油，推行市城区由出纳负责加油制度，严格执行单车油耗定额，努力降低油耗。坚持科学、规范驾驶，按时保养，减少车辆部件非正常损耗，降低车辆维修费用支出。对集体公务活动，坚持集中乘车；除特殊情况，各部室因公下县区乡工作安排尽量统筹，推行联合出差派车制，减少下县区乡的次数和频率。

（六）狠抓公共建筑节能工作。对新建的备灾救灾暨救护培训中心、广元康复医院两个项目，按照国家节能减排标准进行设计、建设。进行资源节约可行性研究，广泛采用外墙保温、多层玻璃等节能技术和新型墙体材料，降低单方材料的用量。积极推广和优先使用节能降耗新技术、新产品、新材料。
四、按时统计，对资源能源消耗进行及时监测

一是指定出纳每月统计资源能源消耗，每月填写《公共机构能源资源消耗信息统计台账》，月月对比，找出差距，及时整改；二是向市直机关工委购买公共机构能耗统计平台软件，进行公共机构能耗统计、能耗数据对比分析、能源资源消耗报告生成。

五、严格奖惩，确保“五项管理制度”落到实处

将“五项管理制度”执行情况纳入各部室年终绩效考核，未完成任务的部室成员，年终取消评选先进、优秀的资格，并进行通报限期整改，提高干部职工事事节能、时时节能的自觉性。

二O一一年十月十一日
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