广元市红十字会干部2016年7月履职责任清单
	姓 名
	单位及职务
	负责工作

	刘 芳
	市红十字会党组书记、常务副会长
	[bookmark: _GoBack]全面工作

	本月
工作
项目
	序号
	重点任务
	主要措施
	具体目标

	
	1
	继续做好汛期灾害救助准备工作
	及时安排部署检查
	各项工作完成到位

	
	2
	扎实推进脱贫攻坚帮扶工作
	及时研究指导督促
	完善阵地建设方案，集体经济项目启动，“9个问题”抓紧协调解决

	
	3
	开展“两学一做”学习教育活动
	加强组织领导
	按照方案和要求认真实施

	
	4
	制定救护培训示范基地项目方案
	专题研究安排
	符合总会项目建设要求

	
	5
	赴县区调研救护培训等工作情况
	分组开展
	了解“质量年”活动等工作开展情况

	
	6
	对全市红会系统半年工作情况进行通报
	全面了解各方面情况
	7月中旬完成

	姓 名
	单位及职务
	负责工作

	刘兴礼
	市红十字会党组成员、
秘书长
	机关人事、物资采购、业务、文秘、宣传、职能目标绩效考核等。

	本月
工作
项目
	序号
	重点任务
	主要措施
	具体目标

	
	1
	赴县区开展重点工作和核心业务督导、检查。
	拟定督导检查方案，抽调人员组成督导检查组，深入县区开展调研。
	7月底前。

	
	2
	扎实做好2016年汛期抗洪救灾各项准备工作。
	明确专人负责收集、报送灾害信息，及时了解受灾群众需求，筹集、采购、分发救灾物资。
	7月底前。

	
	3
	参观考察红十字救护培训示范基地项目建设
	组织相关人员赴先进省市学习、取经。
	7月中旬。

	
	4
	通报上半年工作开展情况，安排布置下半年工作任务。
	听取和收集各县区、机关各部室意见建议，对照年度目标，安排布置下半年工作任务。
	7月完成。

	
	5
	常态化深入开展“两学一做”学习教育
	严格按照市委和市红十字会党组和机关支部的安排部署，结合工作、思想实际，扎实开展。
	7月

	姓  名
	单位及职务
	负责工作

	周 军
	市红十字会党组成员、纪检组长
	效能、纪检

	本月
工作
项目
	序号
	重点任务
	主要措施
	具体目标

	
	1
	发放市红十字会
征求意见表
	请市级部门，县区有关部门，特邀监察员、社区群众代表，对我会作风建设提出建议和意见
	对查找的问题进行认真梳理，并形成整改措施


	
	2
	“两学一做”学习教育
	1.制定我会开展三项整改“回头看”方案。
2.开展党支部“两学一做”学习教育专题一讨论。
3. 开展党支部微型党课。
	认真组织，使“两学一做”学习教育取得成效

	
	3
	接受市纪委开展交叉巡察执纪工作
	认真准备资料及汇报材料
	确保了我会党风廉政建设工作任务的深入落实

	
	4
	继续抓好党风廉政建设
	学习贯彻执行上级机关对党风廉政建设新精神和新要求
	严格纪律，转变作风

	姓  名
	单位及职务
	负责工作

	李玖明
	市红十字会副调研员、
赈济部部长
	赈济部相关业务

	本月工作项目
	序号
	重点任务
	主要措施
	具体目标

	
	1
	精准扶贫工作队工作
	通过每月不下2次的驻村帮扶活动，积极想办法，出点子为困难群众找到致富创收的新方法。
	保证现有脱贫成效的同时，积极为有特殊条件的群众探索其他促增长的致富新方法。

	
	2
	百万救护培训工作
	协调组织全市百万培训工作的开展。
	确保全市培训业务有序推进。

	
	3
	救灾灾备工作。
	提前做好备灾工作、及时做好汛期灾害信息收集、核实上报灾情，实时准备物资救助受灾群众。
	保障有灾必报、快速反应，确保受灾群众基本生活。

	
	4
	下县区进行半年工作进展调研。
	拟定调研方案、下发通知，组织督导、检查相关工作。
	查摆问题，及时纠正，同时指导安排各县区下半年工作。

	
	5
	赈济部其他业务工作。
	做好人道救助等赈济部基础业务的监督和管理。
	确保人道救助业务按相关规定顺利开展，帮助到真正需要帮助的人。

	姓名
	单位及职务
	负责工作

	刘磅礴
	市红十字会事业发展部部长、山溪村第一书记
	事业部工作，精准扶贫工作

	本月
工作
项目
	序号
	重点任务
	主要措施
	具体目标

	
	1
	驻村扶贫
	按要求驻村
	驻村20天以上

	
	2
	村集体经济建设
	编写方案，争取资金
	本月内开工建设

	
	3
	村两委阵地建设
	制定方案，争取资金
	7月20日前完成方案审核

	
	4
	完成规划公路建设任务
	确定队伍，启动建设
	月内完成50%

	
	5
	康复医院审计
	加强联系沟通，完善资料
	月内出初报告

	姓 名
	单位及职务
	负责工作

	康映月
	市红十字会主任科员
	出纳、计划生育、文明创建、会费收缴、捐赠资金接收、募捐箱管理清点、缴存、节能减排等。

	本月
工作
项目
	序号
	重点任务
	主要措施
	具体目标

	
	1
	继续做好收取2016年7月团体会员单位缴纳会费工作。
	根据要求进行准确收缴。
	按要求完成。

	
	2
	对募捐箱摆放点随时进行接收、清点、缴存。
	积极配合募捐箱摆放点单位，与他们共同完成。
	按要求完成。

	
	3
	做好2016年7月份机关节能减排工作日常办公用品、水费、电费、汽油费日记台账。
	坚持每天填报，做到准确、细致、无误。
	按市上要求填报完成。

	
	4
	做好7月份现金日记账、报账，银行日记账、转账制度。
	按时、按量、按要求做好每一笔账。
	按照财务制度、要求做好。

	
	5
	做好7月份机关职工个人工资税缴纳。
	确保每一位职工按时缴纳个人工资税。
	按照市上要求缴纳完成。

	姓 名
	单位及职务
	负责工作

	杨秀华
	市红十字会办公室副主任
	协助办公室负责人开展工作，具体负责机关文秘、人事、绩效目标、保密、信访、依法治理、会务工作。

	本月
工作
项目
	序号
	重点任务
	主要措施
	具体目标

	
	1
	7月履职责任清单工作
	收集、公示干部责任清单并建立档案
	10日前予以公示

	
	2
	日常文秘工作
	按要求起草相关材料
	按要求起草相关材料

	
	3
	公文收发
	及时收发
	及时收发

	
	4
	办理干部退休手续
	按要求办理
	办结

	姓 名
	单位及职务
	负责工作

	张金玉
	市红十字会事业部
	协助事业部负责人开展工作，具体负责党组、宣传、项目、“三献”、红会网站等业务。

	本月
工作
项目
	序号
	重点任务
	主要措施
	具体目标

	
	1
	做好“三献”日常工作
	督促县区对造血干细胞志愿者进行初筛、再动员，对遗体器官捐献者做好登记
	最大程度动员

	
	2
	维护红会门户网站
	及时更新信息
	确保检查无误

	
	3
	做好宣传工作
	联系记者采访报道重要工作动态，上政务信息、发短信
	做好各项工作

	
	4
	精准扶贫工作
	配合第一书记做好事务性工作
	完成交办的各项工作

	姓  名
	单位及职务
	负责工作

	刘洪波
	事业发展部
	党  建

	本月工作项目
	序号
	重点任务
	主要措施
	具体目标

	
	1
	编制机关支部7月“两学一做”学习计划
	结合我会工作实际，制定计划
	按要求完成任务

	
	2
	编制我会学习习近平“选编”方案
	制定方案，编制
计划
	按要求完成任务

	
	3
	编制我会开展三项整改“回头看”方案
	仔细分类逐一
落实
	按要求完成任务

	
	4
	发布新浪微博、腾讯微博信息
	按时按要求发布各类信息，及时宣传党政时事及市红会工作动态
	信息总量不少于组织要求的必须发布数量

	姓  名
	单位及职务
	负责工作

	刘 娟
	市红会工作人员
	赈济部相关业务

	本月工作项目
	序号
	重点任务
	主要措施
	具体目标

	
	1
	小天使资助基金
	严格依据小天使资助基金申请程序和规定，积极为我市符合相关条件的困难群众争取资金。
	确保每一名受助群众都是真正需要帮助，每一笔资助基金都切实发放到困难群众手中。

	
	2
	做好红十字会网络管理平台工作
	按照红十字网络管理系统操作要求，对各县区平台操作进行指导。
	完成对全市红会系统红十字网络管理平台操作的培训工作。

	
	3
	救灾备灾工作
	做好物资供应准备，具体落实物资筹备。
	确保汛期灾害发生时的物资供应，保障受灾群众基本生活。

	
	4
	物资档案整理
	按时间顺序做好物资档案清理。
	按领导要求完成任务。

	
	5
	日常救助业务
	按照救助标准要求、救助程序，接待、帮助求助群众。
	确保实实在在的帮助到需要帮助的困难群众。

	姓  名
	单位及职务
	负责工作

	唐 宁
	市红十字会赈济部工作人员
	赈济部相关业务

	本月工作项目
	序号
	重点任务
	主要措施
	具体目标

	
	1
	“百万救护培训”
	协调、联络师资和参训企事业，继续开展好百万救护培训项目“五进”工作。
	保障百万救护培训工作顺利进行。

	
	2
	仓库整理
	对仓储物资进行整理，衣物等棉织品进行翻晒，固定器械维护，做好备灾工作。
	减少物资损耗，妥善做好物资储备工作。

	
	3
	红十字生命健康教育
项目
	做好2016年生命健康教育项目准备工作。
	保障项目顺利实施。

	
	4
	赈济部其他业务共工作
	按领导安排执行
	按领导要求及时完成工作任务。

	姓  名
	单位及职务
	负责工作

	何绍帅
	市红会工作人员
	赈济部相关业务

	本月工作项目
	序号
	重点任务
	主要措施
	具体目标

	
	1
	红十字生命健康安全教育项目培训基地创建
	依据红十字生命健康安全管理项目操作手册及学习其他已创建地区的先进经验，认真做好相关工作。
	按领导要求完成前期准备工作。

	
	2
	百万救护培训项目
	一是每月按时准确报送百万救护培训工作进展；二是认真做好培训工作。
	按领导要求完成目标任务。

	
	3
	物资档案整理
	按时间顺序做好物资档案清理。
	按领导要求完成任务。

	
	4
	其他赈济部工作
	依据领导要求，做好相关工作。
	完成相应工作任务。



